
校網站維護注意事項 
1. 圖片、影片或連結，請務必填寫描述

 
同時請於內容填寫說明或文字稿，如

果是影片可採用內嵌字幕 
 
 
 
 
 



 
如果是在內容中增加 



 

 



 
 

2. 不要使用過時的標籤(applet acronym 
basefont bgsound big blink center dir 
embed font frameset isindex ilayer 
keygen listing layer menu menuitem 
muiticol nobr noembed noframes 
plaintext param s strike tt u xmp frame 
marquee)，一般來說會有這個問題是



因為內容用複製貼上的，而不是自己

輸入，內容如果要從 word或其他地
方貼過來，請依圖說操作 

 

 
 

3. 上傳檔案有提供可編輯文件時，要同
時提供 odf或 pdf格式，且這兩種格



式要放在前面。 
錯誤示範:只提供 microsoft exce格式 l 

 
錯誤示範:同時提供 Microsoft word 及
ODF格式，但 odf格式放在 word後面 

 



正確示範：同時提供 odf跟 word，且
odf放在 word前面，同時標明這是何
種格式檔案 

 
4. 內容中有超連結，如需移除，請完整
刪除，不要只把中間文字刪掉 
範例: 

 
 

5. 上傳檔案請不要直接使用 htm或 html



檔，會被當成學校網站的一部分解

讀，如果內容格式不符合規範，也會

造成無障礙檢測無法通過 

 

 
6. 使用導轉網址，請注意連結的網址的
有效性，不只是導到自己單位的，導



到別單位的連結也可能失效。 
範例: 
設計學院輪播圖 

 

 
導轉網址指向師生榮譽的一篇文章，

該篇文章 2022/05/21就已經過期，但
輪播未設定其下架，至今仍在播放 



 
 

 
 

7.  
(1)插入表格請盡量不要用合併儲存
格，如果資料來源是其他地方，請自

己重新做表格，如果有合併儲存格的

會需要從原始碼加入 scope． 
(2)插入表格的列中，使用到多個 th標
籤，要加入 scope屬性說明作用範
圍． 
這兩個都需要切換到原始碼才看得出

來，一般來說會發生都是因為用複製



貼上，而不是自己在管理介面上製作

表格． 
範例： 

 
需要為<th>增加 scope=”col”或
scope=”row” 

 
 



 
8. 附件上傳方式 

(1). 上傳檔案(注意是否有重複檔案名稱存在，請使用能

代表該檔案的意義的名稱)，上傳完之後點預覽

 

(2). 由網址列複製附件網址 

 



 

 如果是 word或 excel檔，無法線上開啟，請依下面說明取

得網址  

 

 

點擊下方全部顯示 

 

可以看到剛剛下載的文件，對網址的地方按右鍵 



 

複製連結網址，即可取得網址 

 
 

(3). 進入要上傳附件的頁面，請勿使用附件，改用內容-

à增加，在內容的編輯區按插入超連結（下圖６的地

方） 



 
(4). 將剛才複製的網址貼到 URL的位置，點目標 

 
(5). 確認為新窗口(_blank)，按確定 



 

 

(6). 此時顯示在前端頁面的文字會是剛剛貼進去那串網

址，請點選原始碼，會看到如下圖這樣一串代碼，請

將 target=”_blank”>之後到</a>之前的這一段改成要讓

使用者看到的附件標題，請與附件原來名稱相同，副

檔名也一並呈現或用括號說明副檔名． 

 

 

9. 連結 

要建立連結到其他網站時，請記得勾選在新視窗開啟 



 

 
 


