
玄奘大學職員進修獎勵實施要點 

中華民國 103年 4月 16日第 212 次行政會議通過  

中華民國 104年 1月 14日第 221次行政會議修正通過  

中華民國 114 年 7月 2日第 338次行政會議修正通過 

 

一、本校為強化職員專業知能，提高行政服務品質，增進工作效能，特訂定本要點。  

二、本要點所稱職員係屬全體行政人員。  

三、本要點所稱進修包括專業研習、學位進修、推廣教育學分班進修等三種：  

(一)專業研習：本校因校務發展需要，教育部或相關機構來函要求，指派職員參加與本身業

務有關之校外專業培訓或研習，需繳付費用者，其費用由學校依狀況全額負擔或部分

補助。 

(二)學位進修：凡進修本校各學制者，如有必要利用辦公時間者，每週以半天公假為限；進

修每學期總成績平均達 70分(含)以上，補助實際繳交學雜費三分之ㄧ。108學年度(含)

以前已入學者，補助實際繳交學雜費二分之ㄧ。 

(三)推廣教育學分班進修：凡進修本校學分班（含隨班附讀）者，如有必要利用辦公時間

者，每週以半天公假為限；進修學分費補助依據本校推廣教育學分班實施要點辦理。 

四、進修人員不可要求免除其職責範圍內應盡之工作或責任。如有影響業務者，單位主管得

簽請停止其進修或補助費用。 

五、進修案之申請及審查:  

(一)參與專業研習，需簽請校長同意後，始予補助。 

(二)學位與學分進修，需填具「職員校內進修申請表」(如附件)簽請單位主管核准同意，

會請人事室審核。申請進修本校學位補助者，應於次學期開學後五週內，檢附成績單

送請人事室審核。 

六、 本要點經行政會議後，陳請校長核定後發布實施，修正時亦同。 



        玄奘大學職員校內進修申請表(修正表)     附件 

 姓    名  申請日期 
 

 所屬單位  職    稱 
 

到校日期    年 月 日 學  號 
 

進修期間 民國   年   月    日至    年    月   日，共   年   月 

 申請類別 
□學位進修   □推廣教育學分班進修 

 □博士□碩士(含碩在) □學士(含二年制) □第三人生大學 

進修系所  

進修課程 

1. 科目            學分      上課時間( )   :  -   :    

2. 科目            學分      上課時間( )   :  -   :    

3. 科目            學分      上課時間( )   :  -   :    

4. 科目            學分      上課時間( )   :  -   :    

(*學位進修可先俟確認後再行填寫.) 

     

5.  

聲明： 

1.本人在進修期間不得影響本職業務暨國定假日全校性大型活動之參與，並不得要求減 

少或免除職責範圍內應盡責任，如有影響，願意停止進修。 

 2.本校學位及學分進修，每學期總成績平均達 70 分(含)以上，始予補助實際繳交學雜費
或學分費三分之ㄧ。 

3.本人知悉職員進修辦法各項規定，願遵守進修相關規定。 
 

                                           申請人簽章： 

直接主管(簽章) 單位主管(簽章) 

  

教務處 

初   審 

人 事 室 

複    審 

  

 

 

 


