
玄奘大學校務行政工作流程標準書 
工作項目 諮商個案系統電腦化業務管理 

維護 

文件 

編號 
N00-519-56 

頁

次 
1-2 

公佈 

日期 
104 年 1 月 16 日 

機密 

等級 

機密□ 

普通▓ 

承辦人 劉岳齊 修訂 

日期 
104 年 1月

16 日修訂 

版

次 1 
職務代理人 陳翊薇 

1、目的：為實行無紙化及節省校內資源，推動線上諮商預約，以有效展開即時諮商輔導工

作，並數據化使用情形。 

2、適用範圍與對象：學務處心理輔導組業務承辦人。 

3、名詞定義： 

4、辦理時間：每學期間。 

5、校外關係法規：  

6、校內關係法規：  

7、重要釋令：  

8、執行注意事項：  

9、採購注意事項：  

10、改善建議：  

11、管制流程圖 

流程 權責單位 相關說明 使用表單 
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1. 學生來訪晤
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個案線上諮商預約 

後端平台檢視 

當月預約情形 

輔導老師撰寫紀

錄及登錄系統 
 

紀錄列印歸檔 

進行諮商 
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