
 

玄奘大學校務行政工作流程標準書 

工作項目 

身心障礙學生輔具申請、管理

作業 

業務編號 
N00-518-02 

頁

次 
 

公佈日期  年   月   日 

機密等級 □機密    □普通 

承辦人 陳東來 
修訂日期 110.2 

版

次 
 

職務代理人 吳家榆、曾惠玉、洪吟嘉 

1. 目的：協助需要輔具學生向教育部大專院校(視覺障礙/肢體障礙)學生輔具

中心(以下簡稱視障/肢障輔具中心)提出需求申請。 

2. 適用範圍與對象：本校特殊教育(視障/肢障)之學生。 

3. 名詞定義： 

4. 辦理時間：每學期辦理。 

5、校外關係法規： 
特殊教育法、特殊教育法施行細則、身心障礙學生支持服

務辦法 

6、校內關係法規：  

7、重要釋令：  

8、執行注意事項： 

1. 由各系所輔導員協助學生填寫需求評估表，由資源教室

協助學生向視障/肢障輔具中心申請。 

2. 注意每月學伴聘任時程：月進退應於執行前月份月進退

薪資計算時間:每月10日之後；日進退薪資計算時間:每

月25日之後(如25日遇周末則往前推算至星期五)。 

3. 依規定協助同學需於進行相關服務前完成職前訓練。 

9、採購注意事項：  

10、改善建議：  

11、管制流程圖 

流程圖 權責單位 相關說明 使用

表單 

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0080064
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0080064
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1.協助學生進行

該學期評估

及確認學伴

服務項目。 

2.以公開方式進

行招募及媒

合作業。 

3.依法規規定學

伴需在服務

前須進行職

前訓練。 
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