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1.目的：適時提供報表，協助業務執行 

2.適用範圍與對象：主管、教職員 

3.名詞定義： 

4.辦理時間：不定時 

5、校外關係法規：  

6、校內關係法規： 預算編製暨執行辦法 

7、重要釋令： 中華民國 107 年 7 月 19 日以 1070096127B 號令修正發布「學校
財團法人及所設私立學校會計制度之一致規定」。 
 

8、執行注意事項： 1、各單位年度中，如因需求而提出變更計畫申請，需經校長核

准後編表陳報董事會。 
2、工作計畫之各項預算遇有經費不足，得由同一單位之工作計

畫，依下列規定辦理流用： 
(1) 資本門預算不得流用至經常門，經常門得流用至資本門。 
(2) 人事費不得與業務費及資本門互相流用，並不受第三款及

第十五條規定之限制。 
(3) 工作計畫之各項預算，其流入數額不得超過原預算數額百

分之二十，流出 數額不得超過原預算數額百分之三十。 
前項工作計畫之流用金額總額逾貳佰萬元以上者，應提出
評估報告書並簽奉校 長核定後，始得准予流用。評估報
告並得作為次年度編列預算之參考。 

9、採購注意事項：  

10、改善建議  

11、管制流程圖 
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