
玄奘大學校務行政 

工作流程標準書 

工作項目 一、協辦工作：年度進

行中申請變更計畫

之案件編報、辦理

預算流用 

二、預算管理系統、會計

系統報表維護 

文件編號 X00-013-002-

011 

頁

次 

8-9 

公佈日期 99 年 6 月 

機密等級 

 

機密□ 

普通█ 

承辦人 潘謙宜 修訂日期 114.8 版

次 

2 

職務代理人 蔡玉青 

1.目的：適時提供報表，協助業務執行 

2.適用範圍與對象：主管、教職員 

3.名詞定義： 

4.辦理時間：不定時 

5、校外關係法

規： 

 

6、校內關係法

規： 
預算編製暨執行辦法 

7、重要釋令：  

8、執行注意事

項： 
1、各單位年度中，如因需求而提出變更計畫申請，需經校長核准後編表陳報董事

會。 

2、隨時更新基本資料(如各單位教職員)。 

3、會計系統各項報表測試。 

4、預算&會計系統各項問題須修正或變更，至先傑線上報修

http://61.221.242.38/eOffice2007/index.php 

 

9、採購注意事

項： 

 

10、改善建議  

11、管制流程圖 

流程 權責單位 相關說明 使用表單 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  預算流用申

請單 

預算流用 

 

承辦單位：預算

流用申請 

預算管理系統、會

計系統報表維護 

人事室:人員異動書

函 

登錄預算系統增、刪

人員 

http://61.221.242.38/eOffice2007/index.php


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

單位主管核章 

送會計室審核 

校長批示 


