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玄奘大學校務行政 

工作流程標準書 

工作項目 內部稽核 文件編號 X00-008-011 

X00-009-000 

X00-002-006-014 
 

頁

次 

2 

公佈日期 101 年 6 月 

機密等級 機密□普通ˇ 

承辦人 何素珠、何宜真、蔡玉青 修訂日期 114 年 8 月 版

次 

4 

職務代理人 潘謙宜 

1.目的：達到私立學校營運效能提升、資產安全保障、財務報導之可靠性。 

2.適用範圍與對象：本單位 

3.名詞定義： 

4.辦理時間：依本校規定時程辦理 

5、校外關係法規： 1.私立學校法 
2.學校財團法人及其所設私立學校內部控制制度實施辦法 

6、校內關係法規： 玄奘大學內部稽核實施辦法(中華民國 108 年 11 月 13 日第 272次行
政會議通過) 

7、重要釋令：  

8、執行注意事項： 1.稽核財務事項查核期間受稽核單位之業務相關同仁，需配合查核作業。 

2.依稽核人員之需求提供相關查核文件資料，以免造成缺失。 

3.安排當天稽核人員使用場地。 

4.若受稽核單位有 2個以上，協調後，將相關查核文件資料之擺放於協

調後之場所。 

5.稽核後依稽核人員意見填報本校內部稽核觀察、建議及回覆紀錄表。 

9、採購注意事項：  

10、改善建議  

11、管制流程圖 
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開始

稽核期間，配合查核作業

稽核期間，準備稽核人員之需
求提供相關查核文件資料與當
天稽核人員使用場地。 

結束

依稽核人員意見嬌正及修改 
建議事項。


