
核銷作業流程       

 
承辦單位:會計室 

辦理時間:每年八月一日至次年七月三十一日  

法令依據:依據九十學年度第二學期本校經費稽核委員會審議通過及第八十六次行政會議

法令依據:通過  

注意事項: 

 
 

 

 

 

 

 

                                                                                      

                                                 

 

 

 

 
 
 

  

 

 

    
                                                       

  

憑證及已奉核准之請購單

（正本）或簽（正本）送會

計室 

會計室核對預控簿並

註記核銷日期 

審核憑證 

校長核定 

登帳 

送出納組開立傳票 

核對支票金額與受款人 

是否與傳票內容相符 

支票用印 

當天 

一日 

奉准請購後

五日內 

登錄及審

核一日 

開立支票傳票 

開立傳票 

登帳一日 


