玄奘大學 碩博士班學生離校程序單
	     學年度第       學期               學院/系            年級    班
                                          (碩士班 (碩士在職專班 □博士班                                        

    學生親筆簽名：                 學號：                 

   已准予畢業，請查照，並請惠簽離校程序單。                                     

	＊請至下列各單位辦理離校手續

	辦理單位
	業務
	承辦人簽章
	辦理單位
	業務
	承辦人簽章

	學院系辦公室

※學位論文確認表(正本)

※論文線上查核確認
	論文

查核
	
	白

聖

長

老

大
樓
	會計室

2樓
	確認費用
	

	圖書館1樓

※繳交論文2本 (□含光碟)
※完成論文全文上傳

※授權書正本1份
	歸還

書籍

論文上傳
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	總務處出納組
2樓
	繳清 款項
	

	善導活動中心

1

樓
	學務處
　生活輔導組
	住宿
	(未住宿者免會
	
	教務處

註冊課務組    

1樓

※繳回程序單

※學生證查驗
※繳交論文1本

(□含光碟)
	核發
證書
	

	
	
	操行成績
	
	
	
	
	

	
	學務處
　衛生保健組
	健保加退保事宜
	(境外生需加會
	
	
	
	

	
	學務處
學生輔導中心
	問卷

調查
	
	
	
	
	

	申請程序：(1)填寫申請表→(2)各院系→(3)相關業管單位→(4)教務處註冊課務組

	附註：
＊如以代替論文者，其作品、成果、技術報告、專業實務報告請先燒錄成光碟。
＊本程序單須先經各單位會簽完畢後，連同論文及光碟一併繳交至院系、圖書館、教務處註冊課務組始完成離校手續。
＊學生證經查驗後會再歸還。
＊代領畢業證書者須填寫委託書，受託人攜帶身分證正本及委託人學生證，方得領取。


